泉州师院资产管理处
资产综[2015]5号


关于报送二级单位资产管理分管领导和资产管理员名单的通知

各单位：

为进一步加强我校资产管理，有效落实二级单位的管理职责，推进资产管理信息化工作，完善资产管理体系，根据《事业单位国有资产管理暂行办法》的规定，现请各二级单位重新确认并报送本单位资产管理分管领导和资产管理员名单，通知如下：

一、各二级学院、各部门是学校资产的二级管理单位，其资产管理分管领导和资产管理员具体负责本单位资产的日常使用管理工作。其主要职责包括：（1）执行学校资产管理的各项办法、规定，制定本单位资产使用管理规章制度；（2）参与本单位资产的申购、论证及采购招投标、合同签订、验收等工作；（3）负责本单位资产的帐、物管理，以及资产清查和完成各类统计报表填制等工作；（4）做好各类资产的日常使用、维护、保管等管理工作，杜绝闲置，合理调剂，提高资产使用效益，提出资产处置意见；（5）及时向资产归口管理部门及资产管理处报告资产使用情况。

二、二级单位资产管理员应由在编在职人员担任，并相对稳定，不得随意变动。因工作需要变动时，应及时做好帐物交接手续，同时办理《泉州师范学院资产管理员变更审批表》（附件1），在一个月内上报资产管理处审核、确认。

三、根据2010年4月12日资产管理处《关于公布各单位资产管理分管领导和资产管理员名单的通知》（资产综[2010]4号）（附件2），已经明确了各单位资产管理的主要职责及资产管理分管领导、资产管理员名单，因人员变动较大，请各单位重新确认和报送资产管理分管领导和资产管理员名单，具体包括：1、分管资产管理工作的二级学院或部门领导；2、二级学院或部门的资产管理员（专职或兼职）；3、二级学院所属实验室、研究所、教务科（或办公室）资产管理员（专职或兼职）。
四、请各单位于5月19日（星期二）前报送本单位资产管理分管领导和资产管理员名单（附件3），报送地点：资产管理处综合管理科（行政楼909室），联系电话：22919533（8533）。

附件1：《泉州师范学院资产管理员变更审批表》

附件2：2010年公布二级学院和机关单位资产管理人员名单
附件3：资产管理分管领导和资产管理员名单
资产管理处         

2015年5月13日    

抄  送：陈助理                                存档（二）                     
资产管理处                             2015年5月13日印发  

附件1   泉州师范学院资产管理员变更审批表

（设备/家具/低值耐用品）

	所属单位
名    称
	
	资产账户

名    称
	
	资产账户

编    号
	

	移交人
	
	接收人

及联系方式
	姓名:           电话:               
手机:                               

	变更原因
	
	交接时间
	年   月   日

	工   作   交    接    记    录

	移交人与接收人共同声明：

根据资产管理有关规定，双方已经共同对本单位固定资产的账物进行了全面的资产清点工作。本单位资产明细总账以及其它资产管理文档资料已经全部移交清楚，原资产管理员已经对新资产管理员进行了相关的资产管理培训工作。

其它记录：



	移交人签名
	       年  月  日
	接收人签名
	年  月  日

	单位主管

审核意见
	单位(盖章):  

主管(签名):              

      年   月   日

	资产管理处
审批意见
	主管(签名):               年   月   日




填表说明：（1）资产账户编号/名称请从资产管理平台中查询；

（2）本表一式三份，交接双方及实验室与资产管理处各存一份。
附件2

2010年公布二级学院资产管理人员名单
	单位名称
	分管领导

/职务
	资产管理员
	办公室/实验室
	负责人
	资产管理员

	文学与传播

学院
	谢英副院长
	洪荣文
	办公室
	洪荣文
	洪荣文

	
	
	
	传媒实验室
	戴朝阳
	谢铭钊

	政治与社会

发展学院
	刘玉生

副院长
	曾碧辉
	办公室
	曾碧辉
	曾碧辉

	音乐与舞蹈学院
	王丹丹

副院长
	吕志艺
	办公室
	林华坤
	林华坤

	
	
	
	教务科
	封辉
	封辉

	
	
	
	艺术实践中心
	杨丽芳
	杨丽芳

	美术与设计

学院
	黄坚

副院长
	骆如林
	办公室
	骆如林
	骆如林

	
	
	
	视传电脑室
	魏雄辉
	魏雄辉

	外国语学院
	陈安玲

副院长
	雷鲤民
	办公室
	胡凌松
	雷鲤民

	
	
	
	语言实验室
	许剑辉
	

	陈守仁工商信息学院
	姜德森

副院长
	蔡雪寒
	办公室
	蔡雪寒
	蔡雪寒

	
	
	
	工商信息实验中心
	王汉斌
	郭伟峰

	
	
	
	服装设计实验室
	李良源
	李良源

	物理与信息

工程学院
	杨惠山

副院长
	蔡嘉灿
	办公室
	戴建民
	蔡嘉灿

	
	
	
	物理实验中心
	王锋
	周伯萌

	数学与计算机科学学院
	曽玉珠

副院长
	陈建荣
	办公室
	陈建荣
	陈建荣

	
	
	
	信息技术实验室
	陈丹
	林国新

	
	
	
	计算中心
	王文派
	王文派

	体育学院
	颜雪珍

院长
	李江龙
	办公室
	吴玫
	吴玫

	
	
	
	体育综合实验室
	张达
	陈淑芬

	化学与生命科学学院
	许淼清

副院长
	曾炜
	办公室
	曾永强
	曾炜

	
	
	
	化学实验中心
	潘仲巍
	郑志福

	
	
	
	生物实验中心 
	吴文杰
	张青山

	
	
	
	模式生物实验室
	孙亮先
	陈朝阳

	资源与环境科学学院
	郑伟民

院长
	刘宁
	办公室
	李遵义
	李遵义

	
	
	
	地理实验室
	陈大涌
	刘宁

	
	
	
	资源与环境综合实验室
	陈文成
	黄耀裔

	教育科学

学院
	陈经义

副院长
	辛贵梅


	办公室
	辛贵梅
	辛贵梅

	
	
	
	教育技术中心 
	王若章
	吴河清

	
	
	
	教育科学实验室 
	黄晓昆
	黄晓昆

	继续教育

学院
	李长安

副院长
	连秀丽
	办公室
	郑少君
	连秀丽

	应用科技

学院
	黄昆民

副院长
	洪少辉
	办公室
	洪少辉
	洪少辉

	
	
	
	教务科
	戴良妹
	戴良妹

	
	
	
	教学实践中心
	颜星华
	颜星华

	
	
	
	远程教学部
	黄跃生
	徐文辉


2010年公布机关单位资产管理人员名单

	部  门
	分管领导及职务
	资产管理员

	办公室
	黄江昆  副主任
	康志荣

	外事办
	耿永泉  主 任 
	吴清金

	组织部
	陈亚兵  部 长
	李山宏

	宣传部
	张玉武  部 长
	陈一祥

	统战部
	王宝山  部长
	胡秋娇

	监察审计室
	陈少旭  主任
	骆丽芳

	机关党总支
	王亚书  副书记
	蔡志荣

	人事处
	胡东红  处长
	陈桂治

	教务处
	曾文章  副处长
	苏明强

	学生处
	黄振平  副处长
	郑 艳

	科研处
	袁建军  处长
	初本春

	资产管理处
	林建全  副处长
	杨志丹

	财务处
	吴小玲  副处长
	陈端暐

	后勤管理处
	姚松树  副处长
	林 晖

	后勤集团
	王振裕  副处长
	陈宜

	保卫处
	邱一平  副处长
	朱春怡

	工会
	骆利民  副主席
	何韶群

	团委
	傅志雄  副书记
	范 沁

	图书馆
	吴绮云  副馆长
	陈钦明

	学报编辑部
	李志伟  副主任
	王佳红

	网络中心
	吴伟斌  副主任
	徐 璐


附表3：

资产管理分管领导和资产管理员名单（一）

二级学院：                 （公章）         2015年5月15日

	
	姓名
	职称
	联系电话

（办公室/移动电话）
	QQ
	备注

	分管领导
	
	
	
	
	

	实验室负责人
	
	
	
	
	


使用单位（教务科或办公室、实验室、研究所等）资产管理员：
	单位名称
	
	职称
	联系电话（办公室/移动电话）
	QQ
	备注

	办公室
	负责人
	
	
	
	

	
	资产管理员
	
	
	
	

	实验室
	负责人
	
	
	
	

	
	资产管理员
	
	
	
	

	研究所
	负责人
	
	
	
	

	
	资产管理员
	
	
	
	

	教务科
	负责人
	
	
	
	

	
	资产管理员
	
	
	
	


注：二级学院教务科（或办公室）、实验室、研究所、单独设立固定资产分户帐，二级学院院部及各专业的资产由学院教务科（或办公室）统一负责管理。

资产管理分管领导和资产管理员名单（二）

部门：                     （公章）         2015 年5月15日

	
	姓名
	职称
	联系电话

（办公室/移动电话）
	QQ
	备注

	分管领导
	
	
	
	
	

	资产管理员
	
	
	
	
	


