附件4 

实验室化学品台账填写规范要求
1.普通危化品可以和易制毒化学品登记在同一张台账上吗？

答：不可以。普通危化品应单独登记一本账与易制毒化学品分类登记。

2.丙酮、乙醚两种易制毒化学品可以混合登记在同一页台账上吗？

答：不可以，易制毒化学品台账必须按照不同品种分页登记，以便核实库存数量。

3.易制毒和易制爆化学品使用时，入柜数量、领用数量和库存数量都要填写完整吗？

答：是的，易制毒和易制爆化学品是公安部门严格管控的药品，药品的流向必须明确，台账在填写时必须完整填写入柜、领用和库存数量，才能确保药品使用环节的合法性。平时检查人员也会核查账物是否相符，所以入柜、领用和库存数量都要填完整。

4.危化品、易制毒等管制类化学品领用数量一定要按照g或者mL的单位填写吗？

答：也可以按照瓶来记录领用数量，使用量大的实验，可以按照瓶来领用，只要台账库存数量和药品柜内数量一致就可以。

5.易制毒、易制爆和剧毒品台账为什么使用人要两个人签字？使用人和管理员可以是同一个人签字吗？

答：不可以，易制毒、易制毒和剧毒品台账按照“五双”管理制度（双人保管、双人领取、双人使用、双把锁、双本账），所以要使用人员和管理人员都必须是不同的两个人。

6.台账上领用人和管理员的签字，可以几天签一次，或者用一页签字一次的方式吗？

答：不可以，国家对危化品和管制类化学品的监管要求高，特别是管制类化学品必须做到全流程监控，药品的领用和去向要时时追踪。必须按照“即领即签”的方式记录台账，不要抱有侥幸心理，使用一段时间集中填一次台账。
