泉州师院资产管理处
资产综[2015]6号

关于做好资产管理软件网络版升级工作的通知
各单位：

为了提高我校资产信息化管理水平，2014年底资产管理处对我校使用的北化高校资产管理软件Web版进行升级，现将该软件系统升级后的运行工作通知如下。
一、升级后资产管理系统的使用特点
1、由资产管理处对各资产使用单位管理用户或其他有关业务部门进行授权管理，依管理职能实现个性化网络管理，资产管理由单纯的纵向管理向横向管理拓展。

2、资产使用单位用户无须在客户端电脑上安装软件，只需通过IE访问学校资产管理平台http://210.34.120.42/zcpt/，即可实现管理。所有软件更新只需在服务器进行，无须通知资产使用单位用户，大大降低管理人员对计算机技术的要求。

3、管理功能着重解决横向管理要求，协调与资产使用单位、其他职能部门的关系。主要具有如下功能：
（1）使用单位资产管理人员按资产管理处设置的本期，在网上实时进行本期仪器设备数据的输入修改删除及打印验收单，并对录入数据的准确性负责；

（2）资产管理处审核使用单位资产输入的验收单，验收合格转入资产管理平台相关数据库，打印验收单替代原有验收单多人多张凭证重复签字；

（3）财务处与资产管理处可实时对帐，在网上给予资产管理处标示，实时核帐；

（4）学校内部人员可网络提交资产报废、报损、丢失、调剂等申请，由主管部门审核；

（5）强大的组合查询和统计功能；

（6）使用单位可在网上随时查询和打印本单位的资产实物帐目，无须到资产管理处申请打印，而且打印灵活多样，既有固定表，又有灵活制表；

（7）资产管理处通过后台管理程序（即管理员客户端或单机版程序）进行日常管理。
二、系统升级后的运行管理

1、使用单位资产管理员录入资产信息。各使用单位资产的入库管理，由使用单位资产管理员登录资产管理平台，并在网上录入新增家俱、设备资产（仪器设备单价≥800元）、低值耐用品（仪器设备单价200-799元）等相关信息，审核通过后系统自动形成验收单，代替以前手工填写验收单和低值耐用品。为保证资产编号的连续性，请各资产管理员务必准确规范录入资产数据，对录入资产数据的准确性负责。
2、 资产管理处管理员审核资产信息。资产管理处负责对各建设使用单位资产管理员录入资产数据进行审核，或者进行必要的修改。升级后的系统使资产管理处节约大量的录入工作量，与财务对账更轻松准确，可以节约确认财务凭单号的繁琐环节，同时由于验收单第一时间就录入网络系统，还可以大大避免验收单丢失的现象, 防止资产流失。
3、财务处会计人员核对资产建帐信息。财务处会计人员负责新增资产的审核及录入财务凭单号，并与资产管理处资产实物账实时进行对账，解决了两个部门人工对帐的难题。

三、系统升级后固定资产验收流程图（见附件1）
四、系统升级后运行工作计划表
	阶段任务
	时间
	工作状况

	1.配套的管理模式、管理流程修订
	2015-5
	模式、流程已确立。

	2.软件升级安装测试
http://210.34.120.42/zcpt/
	2015-5
	北化仪器设备管理web版软件已安装， 

	3、二级资产管理员开始使用;
	2015-5
	暑假前完成

	4、新系统升级培训工作会议， 
	2015年6月初
	

	5、新系统正式运行。
	2015年6月
	


                                 资产管理处
                                     2015年5月13日
   抄送：陈助理                                                 
   泉州师院资产管理处                      2015年5月13日印发  
附件1：固定资产（设备/家具/低值耐用品）验收流程简介
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附件2：   泉州师范学院资产管理员变更工作流程
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附件3：固定资产验收单打印格式示例（一式三联）
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	领用单位:
	文传学院办公室
	制单日期:
	2015-05-08
	单据号:
	15000122S
	

	
	
	仪器名称
	索尼投影仪
	仪器编号
	20150759
	领用

单位

留

存

	
	
	财政分类
	通用设备
	数    量
	1
	分 类 号
	03160602
	

	
	
	型    号
	SONY VPL-EX246
	单价(元)
	7,600.00
	购置日期
	2015-03-15
	

	
	
	规    格
	3200流明
	金额(元)
	7,600.00
	发 票 号
	01745975
	

	
	
	厂    家
	索尼（中国）有限公司上海分公司
	经费科目
	教学
	使用方向
	教学
	

	
	
	存放地点
	俊秀东楼202
	备    注
	
	

	
	
	主管人:
	
	领用人:
	
	经手人:
	
	记账人:
	
	

	15000122S
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经办人、使用单位负责人、资产管理处处长、经费分管领导等在发票上签字。





验收人打印输出纸质资产验收单（A4三联式）。领用人、使用单位资产管理员、学校资产管理员在纸质验收单上签字。








验收人持验收单、发票、采购计划单等必备材料到设备主管部门申请固定资产入帐审核（审核通过签字）。





验收人/使用单位资产管理员在计算机上录入（修改审核不通过的）验收单详细内容。








审核通过





结束





进入财务报销程序





审核通过





审核不通过退回





资产管理处返回审批后的《泉州师范学院固定资产管理员变更审批表》至使用单位。





验收人持上述材料到财务处办理财务报销手续，会计人员网上审核已入账资产内容。





审核不通过


(网上反馈原因)





资产管理部门资产管理员一般在1个工作日内网上审核验收单（紧急情况下经使用单位电话告知可当即处理）。








登录资产平台





审核不通过退回





审核通过





单位申请变更，分管资产的领导同意，新旧资产管理员进行资产账目、实物清点。





旧资产管理员对新资产管理员进行资产管理工作培训，必要时新资产管理员可到资产管理处接受培训。





审批通过








资产管理处审批





申请单位填报《泉州师范学院固定资产管理员变更审批表》,单位分管领导与新旧资产管理员在表中签字。





结束





审批不通过退回





开始








